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KATA PENGANTAR 

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa yang telah memberikan rahmat dan 

hidayahNya sehingga tim penyusun dapat menyelesaikan  Pedoman Penyusunan Laporan 

Magang Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Sarjanawiyata 

Tamansiswa Yogayakarta dengan baik. 

           Ucapan terima kasih kami sampaikan kepada semua pihak yang telah membantu 

tim dalam proses penyusunan Pedoman Penyusunan Laporan Magang Program Studi S1 

Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Sarjanawiyata Tamansiswa Yogyakarta 

sehingga Pedoman Penyusunan Laporan Magang ini dapat tersusun dengan baik. 

            Pedoman penyusunan laporan magang ini digunakan sebagai acuan yang jelas 

bagi mahasiswa dalam penyusunan karya akhir laporan magang. Tim berharap 

mahasiswa dapat menggunakan pedoman penyusunan laporan magang ini untuk 

menyusun laporan magang sebagai acuan utama, mahasiswa tidak diperkenankan untuk 

menggunakan acuan selain pedoman penyusunan laporan magang termasuk laporan 

magang yang sudah ada dikarenakan pedoman selalu update. 

 

Yogyakarta,   Agustus 2018 

 

 

 

Tim Penyusun 
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I. PENDAHULUAN 

 

Laporan magang merupakan laporan yang disusun oleh mahasiswa yang telah 

selesai melaksanakan kegiatan magang. Kegiatan magang ini dilakukan oleh mahasiswa 

prodi akuntansi FE-UST semester V dengan bobot 2 sks. Pelaksanaan magang 

dilaksanakan minimal 150 jam. Tempat pelaksanaan magang harus mendapatkan 

persetujuan dari Kaprodi Akuntansi FE-UST. Kegiatan magang dilakukan pada berbagai 

instansi pemerintahan ataupun swasta, antara lain Kantor  Pelayanan Pajak (KPP), Kantor 

Kedinasan, Perbankan, dan lain sebagainya. Mahasiswa yang melakukan magang wajib 

mengisi buku progresi kegiatan selama magang berlangsung.  

 

II. FORMAT LAPORAN MAGANG 

Pedoman penulisan laporan magang ini dibagi dalam tiga bagain yaitu: (a) awal; 

(b) isi; dan (c) bagian akhir. 

A. Bagian Awal 

Bagian awal laporan magang terdiri dari: 

i. Halaman sampul 

Sebagai halaman terdepan yang pertama terbaca dari suatu laporan, halaman 

sampul harus dapat memberikan informasi singkat, jelas dan tidak bermakna 

ganda (ambigu) kepada pembaca tentang laporan tersebut yang berupa judul, 

jenis laporan (laporan magang, dll), bagian/sub bagian spesifik sesuai dengan 

unit/bagian penempatan magang, identitas penulis, institusi, dan tahun 

pengesahan. Contoh halaman sampul dapat dilihat pada lampiran 1. 

 

ii. Halaman pernyataan keorisinilan 

Halaman pernyataan keorisinilan ini merupakan halaman yang menyatakan 

bahwa laporan magang yang telah dibuat merupakan karya asli penulis dengan 

membubuhkan tanda tangan di atas materai 6000. Contoh halaman 

pernyataan keorisinilan pada lampiran 2. 
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iii. Halaman persetujuan 

Halaman ini berfungsi untuk menjamin bahwa laporan magang telah disetujui 

oleh kaprodi, dosen pembimbing dengan mengetahui dekan fakultas. Halaman 

persetujuan ini ditandatangani sebelum ujian responsi magang diadakan, 

sebagai tanda bahwa laporan magang mahasiswa telah layak diujikan. Contoh 

halaman persetujuan pada lampiran 3.  

 

iv. Halaman pengesahan 

Halaman pengesahan berfungsi untuk menjamin keabsahan suatu 

karya/laporan atau pernyataan tentang penerimaannya oleh institusi. Halaman 

pengesahan ini berisi tanda tangan dosen pembimbing magang lapangan, dosen 

pembimbing magang dari Program Studi Akuntansi, dekan Fakultas Ekonomi 

UST dan Kaprodi Akuntansi. Halaman pengesahan ini ditandatangani 

setelah ujian responsi magang diadakan, sebagai tanda bahwa laporan 

magang mahasiswa telah selesai diujikan. Contoh halaman pengesahan 

dapat dilihat pada lampiran 4. 

 

v. Kata pengantar 

Halaman kata pengantar ini memuat pengantar atas laporan magang. Halaman 

ucapan terima kasih memuat ucapan terima kasih atau penghargaan kepada 

berbagai pihak yang telah membantu dalam penyusunan laporan magang. 

sebaiknya ucapan terima kasih atau penghargaan tersebut juga mencantumkan 

bantuan yang telah diberikan baik selama magang atau dalam penyusunan 

laporan magang. Contoh halaman kata pengantar dapat dilihat pada 

lampiran 5. 
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B. Bagian Isi 

Bagian isi laporan magang terdiri dari 4 Bab: 

i. Bab I (Pendahuluan) 

Pada Bab I Pendahuluan berisi: 

1.1 Latar belakang kegiatan magang 

1.2 Tujuan kegiatan magang 

1.3 Manfaat kegiatan magang 

 

ii. Bab II (Gambaran Umum Tempat Magang) 

Pada Bab II Gambaran umum tempat magang berisi: 

2.1 Sejarah instansi tempat magang 

2.2 Wilayah kerja instansi tempat magang 

2.3 Visi, misi, dan motto instansi tempat magang 

2.4 Tugas dan fungsi instansi tempat magang 

2.5 Struktur organisasi instansi tempat magang 

2.6 Fungsi organisasi instansi tempat magang 

2.7 Sumber daya manusia pada instansi tempat magang, dan 

2.8 Gambaran umum lainnya terkait dengan tempat magang. 

2.9 Gambaran khusus terkait dengan tempat magang (catatan: sesuai dengan 

tempat penempatan mahasiswa selama magang). 

 

iii. Bab III (Laporan Kegiatan Selama Mengikuti Magang) 

Pada Bab III Laporan kegiatan selama mengikuti magang berisi: 

3.1 Waktu pelaksanaan magang 

3.2 Deskripsi kegiatan magang (seperti pada buku progresi laporan kegiatan 

magang) 

3.2.1 Kegiatan magang 

3.2.2 Rincian dan output kegiatan magang 

3.3 Kontribusi magang 

3.4 (Tempat penempatan magang/mahasiswa diposisikan, contoh: Unit 

Penagihan) 

3.5 Prosedur/SOP yang berlaku di unit penempatan magang 
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3.6 Pengalaman selama kegiatan magang 

3.7 Permasalahan yang ditemui ketika magang 

3.8 Solusi permasalahan yang ditemui ketika magang 

 

iv. Bab IV (Penutup) 

Pada Bab IV Penutup berisi: 

4.1 Kesimpulan 

4.2 Kritik, Saran, dan Kesan 

4.2.1 Kritik 

4.2.2 Saran 

4.2.3 Kesan 

 

C. Bagian Akhir 

Bagian akhir terdiri dari: 

i. Daftar pustaka 

Daftar pustaka merupakan daftar bacaan yang menjadi sumber, atau referensi 

atau acuan dan dasar penulisan laporan magang. Daftar pustaka ini dapat berisi 

buku, artikel jurnal, majalah, atau surat kabar, wawancara, Pedoman, website, 

dll.  

ii. Lampiran (jika ada) 

Lampiran merupakan data atau pelengkap yang menunjang penulisan laporan 

magang, tetapi tidak dicantumkan di dalam isi laporan magang, karena akan 

mengganggu kesinambungan pembacaan. Lampiran yang perlu disertakan 

dikelompokkan menurut jenisnya, antara lain jadwal, tabel, daftar pertanyaan, 

gambar, grafiK, dan foto-foto selama kegiatan magang. 
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III.  PENULISAN 

Penulisan merupakan faktor penting untuk mewujudkan laporan yang rapi dan 

seragam. Berikut merupakan ketentuan penulisan laporan magang: 

A. KERTAS 

Spesifikasi kertas yang digunakan: 

a. Jenis : HVS Putih polos 

b. Berat : 80 gram 

c. Ukuran : A4 (21,5 cm x 29,7 cm) 

 

B. PENGETIKAN 

Ketentuan pengetikan adalah sebagai berikut: 

a. Pencetakan dilakukan pada satu sisi kertas (single side) 

b. Pengaturan ukuran kertas: 

- Batas atas : 4 cm 

- Batas kiri : 4 cm 

- Batas bawah : 3 cm 

- Batas kanan : 3 cm 

- Pengaturan jarak paragraf 1,5 space  

- Rata kanan kiri untuk paragraf biasa dan rata tengah untuk judul 

- Font: Time new roman, size font: 12 poin 

- Bold (tebal) pada setiap judul 

 

C. PENOMORAN HALAMAN 

Penomoran halaman tidak diberi imbuhan apapun, menggunakan ukuran 12 poin 

dan font Time new roman di bawah tengah kertas. Jenis nomor halaman romawi 

kecil untuk halaman pengesahan, kata pengantar, dan daftar isi. Sedangkan untuk 

bagian isi menggunakan penomoran angka latin dimulai angka 1. 
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D. TABEL DAN GAMBAR 

Ketentuan untuk daftar tabel dan gambar: 

a. Semua huruf ditulis dengan font Time new roman dengan size font 11 poin 

dalam spasi tunggal (single). 

b. Khusus untuk judul daftar gambar ditulis dengan font Time new roman 

dengan size font 12 poin dan dicetak bold (tebal). 

 

E. DAFTAR PUSTAKA 

Penulisan daftar pustaka: 

a. Harus urut abjad dari yang terkecil sampai besar atau dari a sampai z. 

b. Penulisan daftar pustaka sesuai dengan ketentuan pada umumnya dengan 

membalik nama belakang penulis. 

c. Penulisan menjorok pada paragraf bawah. 

d. Penulisan daftar pustaka satu spasi (Single). 

e. Penulisan daftar pustakan menggunakan APA style. 

f. Mahasiswa wajib menggunakan software Mendeley untuk kutipan & daftar 

pustaka. 

Contoh penulisan daftar pustaka dapat dilihat pada lampiran 6. 
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IV.  TAMBAHAN 

1. Setiap mahasiswa yang sudah selesai melaksanakan kuliah magang wajib 

melakukan bimbingan penyusunan laporan magang ke dosen pembimbing magang 

yang sudah ditetapkan oleh Program Studi Akuntansi. 

2. Laporan magang dilengkapi dengan fotocopy buku bimbingan kemajuan kuliah 

magang. 

3. Laporan magang dilampiri dengan berbagai informasi pendukung kegiatan magang 

(misal foto kegiatan, dan dokumen terkait). 

4. Laporan magang minimal 40 halaman. 

5. Laporan magang dijilid dengan sampul warna biru dongker (navy). 

6. Pendistribusian laporan magang meliputi 1 eksemplar ke dosen pembimbing, dan 1 

eksempar ke Program Studi Akuntansi.  

7. Laporan magang dikumpulkan dilengkapi dengan 1 CD berisi file laporan magang 

(format word & PDF). 

8. Laporan magang yang sudah mendapatkan persetujuan dari dosen pembimbing 

magang segera dikumpulkan ke bagian TU sebagai dokumen untuk ujian responsi 

magang (tidak perlu dijilid). 

9. Laporan magang dikumpulkan setelah mahasiswa mengikuti ujian responsi 

magang. 

10. Nilai magang akan diumumkan setelah semua mahasiswa mengumpulkan laporan 

magang. 

11. Paling lambat laporan magang dikumpulkan tanggal yang telah ditentukan di Dosen 

Pembimbing magang masing-masing mahasiswa. 

12. Ujian responsi magang akan dilaksanakan pada tanggal yang telah ditentukan. 

 

 

 Yogyakarta,......................... 

 Kaprodi Akuntansi 

 

 

 

 Sri Ayem, S.E., M.Sc., Ak., CA., ACPA 
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LAMPIRAN 
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Lampiran 1 (Contoh Halaman Sampul) 
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Lampiran 2. (Contoh halaman pernyataan keorisinilan) 
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Lampiran 3. (Contoh halaman lembar persetujuan) 
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Lampiran 4. (Contoh halaman pengesahan) 
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Lampiran 5. (Contoh halaman kata pengantar) 
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Lanjutan... (lampiran 5. Contoh halaman kata pengantar) 
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Lampiran 6. (Contoh penulisan daftar pustaka) 

 


