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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa yang telah memberikan rahmat dan
hidayahNya sehingga tim penyusun dapat menyelesaikan Pedoman Penyusunan Laporan
Magang Program Studi S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Sarjanawiyata
Tamansiswa Yogayakarta dengan baik.

Ucapan terima kasih kami sampaikan kepada semua pihak yang telah membantu
tim dalam proses penyusunan Pedoman Penyusunan Laporan Magang Program Studi S1
Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Sarjanawiyata Tamansiswa Yogyakarta
sehingga Pedoman Penyusunan Laporan Magang ini dapat tersusun dengan baik.

Pedoman penyusunan laporan magang ini digunakan sebagai acuan yang jelas
bagi mahasiswa dalam penyusunan karya akhir laporan magang. Tim berharap
mahasiswa dapat menggunakan pedoman penyusunan laporan magang ini untuk
menyusun laporan magang sebagai acuan utama, mahasiswa tidak diperkenankan untuk
menggunakan acuan selain pedoman penyusunan laporan magang termasuk laporan

magang yang sudah ada dikarenakan pedoman selalu update.

Yogyakarta, April 2019

Tim Penyusun
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PENDAHULUAN

Laporan magang merupakan laporan yang disusun oleh mahasiswa yang telah
selesai melaksanakan kegiatan magang. Kegiatan magang ini dilakukan oleh
mahasiswa prodi akuntansi FE-UST semester V(lima) dengan bobot 2 sks.
Pelaksanaan magang dilaksanakan minimal 150 jam. Tempat pelaksanaan magang
harus mendapatkan persetujuan dari Dosen Pembimbing Magang dan atau Kaprodi
Akuntansi FE-UST. Kegiatan magang dilakukan pada berbagai instansi
pemerintahan ataupun swasta, antara lain Kantor Pelayanan Pajak (KPP), Kantor
Kedinasan, Perbankan, dan lain sebagainya. Mahasiswa yang melakukan magang

wajib mengisi buku progresi kegiatan selama magang berlangsung.

FORMAT LAPORAN MAGANG
Pedoman penulisan laporan magang ini dibagi dalam tiga bagian yaitu: (a) awal,

(b) isi; dan (c) bagian akhir.

A. Bagian Awal

Bagian awal laporan magang terdiri dari:

i. Halaman sampul
Sebagai halaman terdepan dari suatu laporan, halaman sampul harus dapat
memberikan informasi singkat, jelas dan tidak bermakna ganda (ambigu)
kepada pembaca tentang laporan tersebut yang berupa judul, jenis laporan
(laporan magang, dll), bagian/sub bagian spesifik sesuai dengan unit/bagian
penempatan magang, identitas penulis, institusi, dan tahun pengesahan.

Contoh halaman sampul dapat dilihat pada lampiran 1.

ii. Halaman pernyataan keorisinilan
Halaman pernyataan keorisinilan ini merupakan halaman yang menyatakan
bahwa laporan magang yang telah dibuat merupakan karya asli penulis

dengan membubuhkan tanda tangan di atas materai 6000. Contoh halaman

pernyataan keorisinilan pada lampiran 2.
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Halaman persetujuan

Halaman ini berfungsi untuk menjamin bahwa laporan magang telah disetujui
oleh kaprodi, dosen pembimbing dengan mengetahui dekan fakultas.
Halaman persetujuan ini ditandatangani sebelum ujian responsi magang
diadakan, sebagai tanda bahwa laporan magang mahasiswa telah layak

diujikan. Contoh halaman persetujuan pada lampiran 3.

. Halaman pengesahan

Halaman pengesahan berfungsi untuk menjamin keabsahan suatu
karya/laporan atau pernyataan tentang penerimaannya oleh institusi. Halaman
pengesahan ini berisi tanda tangan dosen pembimbing magang lapangan,
dosen pembimbing magang dari Program Studi Akuntansi, Kaprodi
Akuntansi dan dekan Fakultas Ekonomi UST. Halaman pengesahan ini
ditandatangani 1(satu) minggu setelah ujian responsi magang, sebagai

tanda bahwa laporan magang mahasiswa telah Layak. Contoh halaman

pengesahan dapat dilihat pada lampiran 4.

Kata pengantar

Halaman kata pengantar ini memuat pengantar atas laporan magang. Pada
bagian ini berisi ucapan syukur dan ucapan terimakasih. Halaman ucapan
syukur memuat ucapan syukur atas pelaksaanan magang dan penyelesaian
laporan magang. Halaman ucapan terima kasih memuat ucapan terima kasih
atau penghargaan kepada berbagai pihak yang telah membantu dalam
penyusunan laporan magang. sebaiknya ucapan terima kasih atau
penghargaan tersebut juga mencantumkan bantuan yang telah diberikan baik

selama magang atau dalam penyusunan laporan magang. Contoh halaman

kata pengantar dapat dilihat pada lampiran 5.

B. Bagian Isi
Bagian isi laporan magang terdiri dari 4 Bab:

Bab I (Pendahuluan)

Pada Bab | Pendahuluan berisi:
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1.1
1.2
1.3

Latar belakang kegiatan magang
Tujuan kegiatan magang

Manfaat kegiatan magang

. Bab Il (Gambaran Umum Tempat Magang)

Pada Bab Il Gambaran umum tempat magang berisi:

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

Sejarah instansi tempat magang

Wilayah kerja instansi tempat magang

Visi, misi, dan motto instansi tempat magang

Tugas dan fungsi instansi tempat magang

Struktur organisasi instansi tempat magang

Fungsi organisasi instansi tempat magang

Sumber daya manusia pada instansi tempat magang, dan

Gambaran umum lainnya terkait dengan tempat magang.

Gambaran khusus terkait dengan tempat magang (catatan: sesuai dengan

tempat penempatan mahasiswa selama magang).

.Bab 111 (Laporan Kegiatan Selama Mengikuti Magang)

Pada Bab 11 Laporan kegiatan selama mengikuti magang berisi:

3.1
3.2

3.3
3.4

3.5
3.6
3.7
3.8

Waktu pelaksanaan magang

Deskripsi kegiatan magang (seperti pada buku progresi laporan kegiatan
magang)

3.2.1 Kegiatan magang

3.2.2 Rincian dan output kegiatan magang

Kontribusi magang

(Tempat penempatan magang/mahasiswa diposisikan, contoh: Unit
Penagihan)

Prosedur/SOP yang berlaku di unit penempatan magang

Pengalaman selama kegiatan magang

Permasalahan yang ditemui ketika magang

Solusi permasalahan yang ditemui ketika magang

iv.Bab IV (Penutup)
Pada Bab IV Penutup berisi:

4.1

Kesimpulan
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4.2 Kiritik, Saran, dan Kesan
4.2.1 Kritik
4.2.2 Saran
4.2.3 Kesan

C. Bagian Akhir
Bagian akhir terdiri dari:

i. Daftar pustaka
Daftar pustaka merupakan daftar bacaan yang menjadi sumber, atau referensi
atau acuan dan dasar penulisan laporan magang. Daftar pustaka ini dapat
berisi buku, artikel jurnal, majalah, atau surat kabar, wawancara, Pedoman,
website, dll.

Ii. Lampiran (jika ada)
Lampiran merupakan data atau pelengkap yang menunjang penulisan laporan
magang, tetapi tidak dicantumkan di dalam isi laporan magang, karena akan
mengganggu kesinambungan pembacaan. Lampiran yang perlu disertakan
dikelompokkan menurut jenisnya, antara lain jadwal, tabel, daftar pertanyaan,

gambar, grafiK, dan foto-foto selama kegiatan magang.

I1l. ATURAN PENULISAN
Penulisan merupakan faktor penting untuk mewujudkan laporan yang rapi dan

seragam. Berikut merupakan ketentuan penulisan laporan magang:

A. KERTAS
Spesifikasi kertas yang digunakan:

a. Jenis  : HVS Putih polos
b. Berat :80 gram
c. Ukuran : A4 (21,5cm x 29,7 cm)

B. PENGETIKAN
Ketentuan pengetikan adalah sebagai berikut:

a. Pencetakan dilakukan pada satu sisi kertas (single side)
b. Pengaturan ukuran kertas:

- Batas atas :4cm

- Batas kiri t4cm

- Batasbawah :3cm
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- Bataskanan :3cm

- Pengaturan jarak paragraf 1,5 space

- Rata kanan kiri untuk paragraf biasa dan rata tengah untuk judul
- Font: Time new roman, size font: 12 poin

- Bold (tebal) pada setiap judul

C. PENOMORAN HALAMAN
Penomoran halaman tidak diberi imbuhan apapun, menggunakan ukuran 12

poin dan font Time new roman di bawah tengah kertas. Jenis nomor halaman
romawi kecil untuk halaman pengesahan, kata pengantar, dan daftar isi.
Sedangkan untuk bagian isi menggunakan penomoran angka latin dimulai

angka 1.

D. TABEL DAN GAMBAR
Ketentuan untuk daftar tabel dan gambar:

a. Semua huruf ditulis dengan font Time new roman dengan size font 11 poin
dalam spasi tunggal (single).

b. Khusus untuk judul daftar gambar ditulis dengan font Time new roman
dengan size font 12 poin dan dicetak bold (tebal).

E. DAFTAR PUSTAKA
Penulisan daftar pustaka:

a. Harus urut abjad dari yang terkecil sampai besar atau dari a sampai z.
b. Penulisan daftar pustaka sesuai dengan ketentuan pada umumnya dengan
membalik nama belakang penulis.

Penulisan menjorok pada paragraf bawah.

a2 o

Penulisan daftar pustaka satu spasi (Single).

Penulisan daftar pustakan menggunakan APA style.

=h O

Mahasiswa wajib menggunakan software Mendeley untuk kutipan & daftar
pustaka.
Contoh penulisan daftar pustaka dapat dilihat pada lampiran 6.

IV. INFORMASI TAMBAHAN
1. Setiap mahasiswa yang sudah selesai melaksanakan kuliah magang wajib

melakukan bimbingan penyusunan laporan magang ke dosen pembimbing

magang yang sudah ditetapkan oleh Program Studi Akuntansi.
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10.

11.

12.

Laporan magang dilengkapi dengan fotocopy buku bimbingan kemajuan
kuliah magang.

Laporan magang dilampiri dengan berbagai informasi pendukung kegiatan
magang (misal foto kegiatan, dan dokumen terkait).

Laporan magang minimal 40 halaman.

Laporan magang dijilid dengan sampul warna biru dongker (navy).
Pendistribusian laporan magang meliputi 1 eksemplar ke dosen pembimbing,
dan 1 eksempar ke Program Studi Akuntansi.

Laporan magang dikumpulkan dilengkapi dengan 1 CD berisi file laporan
magang (format word & PDF).

Laporan magang yang sudah mendapatkan persetujuan dari dosen pembimbing
magang segera dikumpulkan ke bagian TU sebagai dokumen untuk ujian
responsi magang (tidak perlu dijilid).

Laporan magang dikumpulkan setelah mahasiswa mengikuti ujian responsi
magang.

Nilai magang akan diumumkan setelah semua mahasiswa mengumpulkan
laporan magang.

Paling lambat laporan magang dikumpulkan tanggal yang telah ditentukan di
Dosen Pembimbing magang masing-masing mahasiswa.

Ujian responsi magang akan dilaksanakan pada tanggal yang telah ditentukan

oleh Program Studi Akuntansi.

Yogyakarta,..........cccceverurnnen.
Kaprodi Akuntansi

Sri Ayem, S.E., M.Sc., Ak., CA., ACPA
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LAMPIRAN
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Lampiran 1 (Contoh Halaman Sampul)

LAPORAN MAGANG

BAGIAN EKSTENSIFIKASI
KANTOR PELAYANAN PAJAK (KPP) PRATAMA SLEMAN
DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA

JS

[ SARJANAWIYATA
TAMANSISWA

N

Disusun oleh:
Elysabet Sugiharti
2014017085

PROGRAM STUDI AKUNTANSI

FAKULTAS EKONOM
UNIVERSITAS SARJANAWIYATA TAMANSISWA
YOGYAKARTA
2016
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Lampiran 2. (Contoh halaman pernyataan keorisinilan)

LEMBAR FEENYATAAN EEORISINILAN

Zzvz vang berfanda tanzzn di bawzh ini:
Mamz . Elyszbst Sugihani
WIN ;2014017085
Program Smdi :  Almntansi

Fakonltas . Ekonomd

JuduolLzposan : Laporan hlzzenz Bagian Ekstemsifikasi di Kantor Pelayanan
Pzjzk (EPE) Pratams Elaman

Mlenyatakan denzn sebenamya bahwa penulisan lzposan ind memnpakan
hzsil dari penzmlaman penulis pada sast kesiatan mezanz vang dilakukan 44
Eantor Pelayvanan Pazjzk (EPPF) Pratzmz Sleman bagizn shstensifikasi dengn
datz-datz vang didapathan dari berbassd sumber yanz telzh penulis canfomlan 44
dalam daftar pustaka Jika dikemuodizn har terdzpat penyimpanzzn dan ansus
plazizsi yang ditsmukan di lzpofan ind Penolis memyvatzkan bersediz onmok
mensrima sanksi akademdk dan sanksd lain sesuai deng=n peratusan vang berlaka
di Universitas Sarjanawivata Tamansiwa

Dizmikizn pemyatzan ind penolis boat dzlam kesdasn sadas tanps paksan
dari pihak manapun

Yograkanta, 21 Oktaber 2014

Yang membuat pemyatzan

Elysabst Sugiham
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Lampiran 3. (Contoh halaman lembar persetujuan)

Kaprodi Akuntansi

ori Avern. 3E. M Se Ak CA
MIY, 7312323

hlangstahui,
Diekan FE TUST

LEMBAR PERSETUJUAN

Dosen Pembimbing

Dira. Supesni Endahiati. Wil
MIE. 165103010

Suvanto, 3.E.. M.Si

HIY, 7608263
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Lampiran 4. (Contoh halaman pengesahan)

HALAMAN FENGESAHAN

Lzporan maznz di Bazizn Ekstensifilzsi, Eantor Pelzvanan Pajzk
(EPE) Pratamz Elemen ini dzlam ranzhs memenohi tozes hlztz Eolizh Prakisk
Wa=mms Tzhun Ajaran 20162017

Drisnsun alsh:
Wamz : Elyszbst Snzihant

WIM ;2014017083
Yozvakarta, 2 September 2014

Al=nz=tzhui,
Dhoszn Pembimbing Pembimbinz Maz=ns
Dia Snpeni Endahiati WL Se1a Deni Harizny, 3H
NIE. 165105010 NIF. 19700912 199503 2001
Dielan FE TTET Ezprodi Akuntansi
Sovanio, SE_ RS SriAvem 3E W3- Ak CA
NIY. 76082465 WIY. 7312323
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Lampiran 5. (Contoh halaman kata pengantar)

KATA PENGANTAR

Alhamdulillah wa svukurillah, puji svukur atas kehadirat Allah SWT
vang telah mealimpahkan barkah, rahmat, serta hidavah-MNva kepada seluruh umat
terutama penulis, sshinges penulis dapat menvelssaikan kegistan magang dan

penulisan laporan keagistan magsng ini dengsn sebaik-baiknwva dan tapat walktu

sesuai dengan kamampuan panulis.

Diata serts informasi vang penulis sunaksn dalam pemilisanlaporanhasil
magang ini sebagian besar merupakan dats vang vang penulis peroleh dari pihak
karvawan Kantor Peslavanan Pajak (KPP) Pratama Sleman, sedikitnva penulis
peroleh dari berbagai sumbear separti intarnet maupun contoh lapomn magang dari
berbagai pihak vang penulis dapatkan.

Dalam penulisan laporan hasil magsng ini tidak terlspas dari campur
tansan . berbapai pihak wvang membantu ataupun vang memberikan semangat
kepada penulis agar dapat menvelesaikan penulisan laporan dan menwvajikan
laporan ini dengan sebaik-baiknva. Banvak vs

Untuk itu pada kesempatan ini penulis
ingin mengucapkan tarima kasih kepada:

1.  Bapak Suvanto, SE. M 54 szlaby Dekan Fakultas Ekonomi Universitas

Sarjanavivata Tamansiswa vang telsh memberikan Lesempatan penulis

untuk melsksanakan kegiatan magang.
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Lanjutan... (lampiran 5. Contoh halaman kata pengantar)

2. IbuSriAvem, SE. M 5c AK CA selaku Kaprodi Akuntansi Universitas
Sarjanavivata Tamansiswa vang telah memberikan pangarshan dalam
malaksanakan kegiatan magang dengan baik.

3.

Ibu Dra. Supeni Endahjati, M selaln Dosen pembimbing magang vang
telsh memberikan bimbingannyva kepada panulis.

4. Ibu Teguh Erawati, SE.. M.Sc AK selaku Dosean akuntansi wang telah
mambearikan motivasi, semangat, dan menjadi sosok vang inspiratif bagi
penulis.

Bapak Rivadi, Ibu Dhwi, dan Tbu Seara selaku pembimbing magang vang

sudah menerima penulis dan vang lainnwva, sekalipus memberikan

L

informasi singkat tentang gambaran umum sejarah dari KPP Pratama
Slaman.

6. Bapak Sumartovo selaku psneswas magang dan MMas Foni vang selaln

meamberikan arahan dalam kegiatan magane berlangsune,

Ksaluargs tercinta vang selalu dan tidak henti-hentinva berde’s wang

terbaik untuk penulis serta memberikan semangat untuk penulis.

8.  Semua rskan-rskan peserts magang di Kantor Pelavanan Pajak (KFF)
Pratama Sleman, terkhusus untuk sahabat-sahabat penulis vaitu Andinis
Fatimah, Vera Yuliani, Luil Khoirivah, Eni Pureati dan Dasi Khoirivah
membearikan semangat kepada penulis dan pihak lain vang berkontribusi

dalam kegiatan magang ataupun dalam pembuatan laporan magang vang

tidak bisa penulis sebut satu par satu.

Penulis

Elwvsabeat Sugiharti
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Lampiran 6. (Contoh penulisan daftar pustaka)

DAFTAR PUSTAKA

éd;ﬂmm "thdu]lahﬁh.,llﬂ mw Mm

Abmad, Eaja Adzrin Eaja., Ehaiml Anuar Bin Kamamdin, 2003, Apdir Delay and
Ihe Timelinesz of Corporare Reporting: Malayvsian Evidence. Jowrnal

Second Draft: gz 2003,

Aisyatulfnadsh Iis. 2012. Dsterminag dudit Delay pads Perusshaan yang
Immhdt DaﬂaaE&L Lamh “DESJ E.mei-,"ﬂﬂﬁ 2011. éhm.z,

Amani, Fauzivah Althaf. dan Indarto Waluwe. 2016, Pepearub Ukuran
Pemsghan, Profitabilitas. Opini Audit, dan Umur Perusahaan tarhadap
Andit Delay (Studi Empiris pada Perusahaan Properiy dan Real Ectare
wvang Terdaftar di Bursa Efek Indonesia pads Tahun 2012-2014. Jymal
Nonminal. Vol.V No 1.

m m If'mpamrr G.-:.n ETHIHCE, mﬂm E.."sP .fradrr
Tenure dan Aundit Reporr Lag pada mmm E-
Jumal Ekonemi dan Bisniz Univerzitas Udavang 5.8: 2305-2328

Ashton, Eobert H., John J. Willingham., dan Eobert K. Elliott. 1987.
Empirical Analysis of Audit Delay. mmmmgm

el 15 -

Azhari, hMuhsmmad., Wahidshwati.. dan Tkhzan Budi Eihage. 2014, Faking-
Faktor vang Mempensamhi Audit Delay (Sfudi Kasus pada Perusahasn
Perbankan vane Tardaftar di Bursa Efek Indonasia). Jumal Doy & Rizer
Akmtansi. Vol 3 Mo 10,

Azubike JUEB., dapn M. Agersh. 2014, Corporate Governance and Andit Delay
in "wrgmau Cnoted Companies. Enrepsan Jowmal of dccovnting .
JAudiing and Finance Research. ¥eol.2 Mo 10, pp.22-33,

Che-Ahmad, Awpib., dan Shambaric Abidin. 2008, Adndit Delay of Listed
Conpanies: 4 Case af Malaysia. Intemational Busingss Ressarch, Vol.1.

No.d.
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Lampiran 7. Alur Magang

Pengumuman Pelaksanaan Magang

Ketua Program Studi mengumumkan rencana kegiatan magang.

NS

Penentuan Dosen Pembimbing Magang

Ketua Program Studi Menentukan Dosen Pembimbing Magang

NS

Konsultasi Proposal

Mahasiswa melakukan konsultasi Mahasiswa melakukan konsultasi Dosen pembimbing dan Kaprodi
mengenai penempatan magang pembimbimbingan proposal menyetujui proposal dan tempat
dengan dosen pembimbing dengan dosen pembimbing penempatan magang

NS

Pelaksanaan Magang

Pembimbing Lapangan dari
perusahaan/institusi memberikan
Mahasiswa magang harus menaati penilaian kompetensi terhadap
arahan dari pembimbing lapangan. | mahasiswa selama magang sesuai

dengan format yang disediakan

dalam buku magang
Konsultasi Laporan Magang

Mahasiswa magang harus menaati
jadwal kerja dari instansi tempat
magang baik dari segi hari kerja

per minggu, jam kerja per hari,
serta waktu istirahat serta lembur.

Mahasiswa melakukan konsultasi pembimbingan laporan dengan dosen pembimbing

NS

Pelaksanaan Ujian Responsi Magang

Mahasiswa menjalankan proses ujian dengan diuji
oleh dosen penguji.

Dosen penguji memberikan nilai akhir.
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